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MyHHUHNAIbHOE ABTOHOMHOE 10UIK0/IbHOe 00pa3oBaTe/ibHOe YUpeKIeHHe
«lerckuii cag Ne 405 koMOMHHPOBAHHOIO BHAA ¢ TATAPCKHM SI3bIKOM BOCNIHTAHHSA

MNPHUHATO

OO6mmM coOpaHueM pabOTHHKOB
MAJIOY «Jlerckmii can Ne 405»
[IpoTokon otk Z &P 20 L5 Ne 4

[pukas o' 20 24 r. NeA% -0

Mosioxenue Ne 7. 5
00 apxuse MAJIOY «Jletckuii caa Ne 405 komOunuposannoro suaa» Hoso-
CapunoBckoro paiiona r.Kazaunu

1. O6mue noJioKeHus

1.1. Apxus MAJIOY «Jlerckuit can Ne 405» (nance — MAJIOY) cosjan Juis XpaHEHUs
JIOKYMEHTOB,  oOpasyrommxcs B ee  JIeATEIbHOCTH, a  TakkKe  3aKOHYCHHBIX
JETOTIPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTORB IPAKTHYECKOI'O Ha3HAUSHUs, UX 0TOOpa 1 yyera.

1.2. B cBoeit aesrensHoctr apxus MAJIOY pykoBojctByercs DeepajibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 ofpazoBanuu B Poccuiickoit @enepauun”, denepaibHbIM
sakoHoM ot 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxuBHoM aene B Poccuiickoit ®@enepanun’,
3aKOHAMH, HOPMATUBHBIMH NPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickoit Pejiepaiu B cepe apXUBHOIO
Jela v JICJIONPOU3BO/ICTBA, HACTOAIINM [TOJIOKEHUEM.

1.3. Hacrosiee nosioskenue paszpaborano na ocHoanuu |lpumepHoro nojoxeHus o0
ApXHBE YUPEIKCHUs, OpraHu3aliuu, IPePHATHS, YTB. IIPUKazoM DejiepalibHOIO apXUBHOTO
arentctBa oT 11 ampesst 2018 r. N 42"006 yTBepi/ileHHH IPUMEPHOTO MOJIOKEHH 00 apXuBe
opranuzanuu”, yreepakaaercs sasenyromein MAJIOY

1.4. MAJIOY of0ecrieunBaeT apXvB HEOOXO/IMMBIM I[OMELIEHHEM, 000pYyIOBaHHEM |
Ka/IpaMHu.

1.5. Apxus MAJIOY Bo3sriasisier OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB, KOTOPBIH Ha3HAYaeTCs
npukazoM 3ape/ytomieit MAJIOY u nojuunsercs HerocpeAcTseHHo 3apeiyomeid MAJIOY.

: 2. 3apauu apxuBa MAJLOY «/lerckuii cax Ne 405»
OCHOBHBIMH 3a/la4aMH apXHUBa ABIIAIOTCS:
2.1. Opranuszanusi XpaHeHUs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX INPEJAYCMOTpEH IJiaBod 4
HACTOSIIETO [OJOKEHUS.

2.2. KoMIileKTOBaHME apxuBa JOKyMeHTaMu, oOpa3oBaBIIMMHUCA B JIEATEILHOCTH
MAJIOY."'

2.3. Y4er J0KyMEHTOB, HaXO/AIIMXCsl Ha XpaHenuu B apxuse MAJIOY

2.4, Ucnonp30Banue JJOKYMCHTOB, HAXO/IIMXCS Ha XpaHeHuu B apxuse MAJIOVY.

2.5. [loaroroBka ¥ CBOEBpeMeHas repejada JoKyMeHToB apxuBHoro gonaa MAJIOY na
[IOCTOSIHHOE XPaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIH (MYHULMIIAIBHBIN) apXUB.

3.®yukunu apxusa MAJIOY «/lercknii cag Ne 405»

3.1. Opranmsyer NnpHeM JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBpiiie 10 jieT) cpokoB
XpaHeHHUsI, B TOM YHCIIE 10 JIMYHOMY cocTaBy. oOpasoBaBiuxcs B jesrensHoctn MAJIOY, B
COOTBETCTBHU € YTBEPIKJIEHHLIM I'PAPUKOM.

3.2. Bejer y4eT JIOKYMEHTOB, HaXo IIMXCs Ha XpaHenuu B apxuse MAJIOY.




3.3. CucremMaTu3MpyeT M paszMellaeT JAOKYMEHTBI, [OCTYIaioUlMe Ha XpaHCHHE B apXHB
MAJIOY, o0OpazoBaBuinecs B X0/1€ OCYIIECTBIICHHUS J€ATC/IIbHOCTH OpraHu3altH.

3.4. OcymecTBaseT IOATOTOBKY M IIPEACTABIAET HA PacCMOTPCHUE MW COIJIACOBAaHHE
IKCNepTHOH KoMuccuu (asee -DK) opraHmsaiiid ONMUCH JieJl 1TOCTOSHHOIO XpaHEHHd,
BpeMeHHBIX (cBbliie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHMs, B TOM YHCIIE 110 JUYHOMY COCTaBy, a TakKe
AKTBhl O BBIJICJICHHH K YHHYTOXKECHHK) ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE IMOJUICKAIIMX XPAHCHMIO,
aKThl 00 yTpaTe J0KYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX ITOBPEIKICHUAX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

3.5. TlpexacraBisier Ha yTBepikjaeHue pykosojuteno MAJIOY onucu e MOCTOSHHOIO
XpaHEeHHs, ONUCH BpeMEHHBIX (cBpilie 10 JieT) CPOKOB XpaHCHUsI, B TOM YMC/IE OIUCH €T IO
JIMYHOMY COCTaBY, AaKThl O BBUICJCHMHM K YHHYTOKCHHIO ApPXHMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
OUIEXKANMX XPAHCHHIO, aKThl 00 yTpaTe JJOKYMEHTOB, dKThl O HEMCIIPABUMBIX MOBPEI/ICHUSIX
apXUBHBIX JIOKYyMEHTOB,

3.6. OcyuiecTisier yueT U 00ecrnednuBaeT MOJIHYH0 COXPaHHOCTh NPUHATHIX HA XpaHEHHE
JIelI.

3.7. Co3zmaer, HOMOJIHIET ¥ COBEPIICHCTBYET HAYUYHO-CIIPABOYHBIN armapar K XpaHsmuMest
B apXUBE JieJlaM U JIOKYMCHTaM.

3.8. Opranusyer UcIo/Ib30BaHUE JIOKYMEHTOB:

-urdopmupyet pykoozactBo MAJIOY 0 cocraBe v COJICPIKAHNH JIOKYMEHTOB apX1Ba;
-BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE JIe/Ia, JIOKYMEHTBI HIIH KOITMH JIOKYMEHTOB B LIe/IAX
CJ1y>K€OHOTO M HAYYHOTO MCHOJIB30BaHMs, JIUIs pabOThI B [IOMELICHUN apXHBa; ~-MCIOJIHACT
3aIpOChl OPraHU3aIMH 1 rpaxian 00 yCTaHOBJIEHHHU TPYJI0BOIO CTXKa U JIPYTUM BONPOCaM
COIMAILHO-IIPABOBOI'O XapakTepa, B YCTaHOBJICHHOM HOPSAIKE BBIJIACT KOIHH JIOKYMEHTOB H
apXHMBHBIC CIIPAaBKH;

-BEJIET YU€T MCIIOIB30BaHNA JOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCs B aDXHBE.

3.9. Oprauusyer ¥ NPOBOMT FKCIIEPTH3Y HEHHOCTH JIOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHWsl, HAXO/UIIIMXCS Ha XpaHCHUM B apXMBe OpraHu3alvu B Le/sx otdopa
JIOKYMEHTOB JUTSl BBISIBJICHUS! JJOKYMEHTOB, HE NOJUICIKAIIMX JIAJIbHEHIIEMY XPAaHCHHIO.

3.10. Oxa3pIBaeT METOJMYECKYID [OMOLLbL OTBETCTBEHHLIM 34 JIEJIONPOM3BOJICTBO B
COCTABICHUH HOMEHKJIATYpPBl JIeJl, KOHTPOJIMPYET [PAaBWILHOCTL  (HOPMUPOBAHHUS U
ohopMIeHHs e B JICJTONPOU3BOJICTBE, a TaKKe MOJIOTOBKY JIeJl K Iepejiade B apXuB
MAJIOY

3.11. YuactByeT B pazpaborke JJOKYMEHTOB OpraHu3allii 10 BOIPOCaM apXHBHOIO Jiena U
JICJIONPOU3BO/ICTBA.

3.12. YuacTByeT B IPOBEJEHUM MEPOIIPHATHIT 10 MOBLIIEHUIO KBaJIMPUKAK pabOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a aPXMB U JieJ0npon3BoacTBo MAJIOY).

4. Cocras gokymenrtos apxusa MAJIOY «/lerckuii cag Ne 405»
B apxuB noctynarot:

4.]. 3aKOHUEHHBIE JEIONPOU3BOJICTBOM JJOKYMEHTEI BpeMeHHOro (cBbime 10 er) cpoka
XpaHeHus, HeOOXOJUMBIC B MPAKTHYECKOH JEATENBHOCTH, JIOKYMEHTBI M0 JHYHOMY
cocTtaBy, oOpasoBaBiHecs B pe3yibTare jesrejbnoctd MAJIOY

4.2, JIOKYMEHTBI IIOCTOSAHHOI'O XpaHEHMS.

4.3. HayuHo-clpaBOYHBbIH anmnapar K JJOKyMEHTaM apXuBa.

4.4. ApxuBHble (HOH/IbI JUIHOTO POUCXOXK/ICHHs (IIPH UX HAJIMYHH);




5. TlpaBa v 00A3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB
Jl1s BBITIOJTHEHMS BO3JIOIKEHHBIX HA HEr'o 3aj1a4y U (PYHKIHMIA OTBETCTBEHHBIH 38 apXUB HMEET
paBo U 00sA3aH:
5.1. Tlpeacrasnsate pykoBoiactBY MAJIOY npejuioskeHus 10 COBEPIICHCTBOBAHHIO

OpraHu3aliy XpaHeH!s, KOMIUIEKTOBAHUS, YUueTa U UCII0JIb30BaHMs apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB
B apxue MAJIOY

5.2. KOoHTpOJIMpOBaTh BBITIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX IpaBuil paboThl ¢ JIOKYMEHTAMHU B
MAJIOY

5.3. 3anpammeath oT coTpyaHnkoB MAJIOY csenenus. HeoOXojuMble Uit paboThI
apxuBa.

5.4. JlaBaTh pa3zbsCHEHHS W PEKOMEHJIALMU 110 BOIPOCAM, BXOAIIMM B KOMIIETEHIMIO
apxuBa.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIHOHHPOBAHHE APXHBA
6.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HaJUIeKalllee U CBOCBPEMEHHOC BBHINIOJHEHHE apXMBOM 3a/71a4 4
(GYHKIHI, TMPeJlycCMOTPEHHBIX HACTOSIIIMM [10J0KEHHEM, HECET JIUII0, OTBETCTBEHHOE 34
apXuB.
6.2. KoHTpOJIb 3a JIeATeIbHOCTBIO apXuBa ocyllecTriset sapeytommii MAJIOY

7. 3akII0YHTeIbHBIE MOJTOKECHHS
7.1. Cpox aeiicteus 1 losioxenus J10 3aMeHBI HOBBIM.

7.2. MAJIOY Ne4(5 obGecrieuuBacT JOCTYHHOCTH M OTKPBITOCTh MH(OPMALMU ITyTEM
pasmemenus Hactosiero Ilonokenus Ha oQuUIMAILHOM calTe JICTCKOTO caja B CETH
unTepHet edu.tatar.ru.




